Temeljem Clanka 18. stavak 3. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 90/11, 83/13, 143/13i 13/14
~ Odluka USRH; dalje: ZJN) te ¢lanka 17. ( Statuta), Upravno vijeée D.Z. Dr Ante Franulovié
Vela Luka dana 22.prosinca 2014.donosi

PRAVILNIK

O POSTUPKU NABAVE ROBA, RADOVA | USLUGA BAGATELNE
NABAVE

Clanak 1.

1.1.  Ovim Pravilnikom ureduju se postupci bagatelne nabave, odnosno postupci nabave
koji prethode sklapanju narudzbenica ifili ugovora:
A) za nabavu roba,usluga i radova procijenjene vrijednosti do 56.000,00
B) za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti od 56.001,00 do 200.000,00 kn
C) za nabavu radova procijenjene vrijednosti od 56.001,00 do 500.000,00 kn.
1.2.  Za bagatelnu nabavu nije obvezno provodenje postupaka nabave po ZIN-u.

1.3. Ako se postupak nabave ne provodi prema ZJN-u, u provodenju istog postupka
primjenjuju se odredbe ovog Pravilnika.

Clanak 2.
2.1. Postupak bagatelne nabave za grupu A) po ¢lanku 1.1. sastoji se od:
a) prikupljanja jedne ponude i/ili direktnim naruc¢ivanjem putem narudzbenice
2.2. Postupak bagatelne nabave Za grupu B) i C) po ¢lanku 1.1. sastoji se od:
&) prethodnih aktivnosti
b) odluke o pokretanju postupka nabave
c) imenovanja ovlastenih predstavnika
d) izrade poziva za dostavu ponuda, dokumentacije za nadmetanje
e) objave postupka nabave, slanje poziva i sl.
f) zaprimanja i otvaranja ponuda
@) postupka pregleda i ocjene ponuda
h) dono3enja odluke o odabiru/ponistenju postupka
i) potpisivanje ugovora/okvirnog sporazuma/narudzbenice

§) pohrana dokumentacije.



Clanak 3.

3.1. Prethodne aktivnosti ukljuuju sve procese koji se odnose na planiranje postupka
bagatelne nabave (npr. donoSenje Plana nabave, dono3enje izmjena i dopuna Plana).

Clanak 4.

4.1. Odluku o pokretanju postupka bagatelne nabave donosi odgovorna osoba Narugitelja
kada je potrebno pokrenuti postupak bagatelne nabave.

4.2. U Odluci iz stavka 4.1. ovog €lanka odreduju se i ovlasteni predstavnici iz ¢lanka 5.1. i
5.2. ovog Pravilnika.

Clanak 5.

5.1. U postupcima bagatelne nabave procijenjene vrijednosti nabave jednake ili vece od
56.001,00 kn a manje od 200.000,00 kn kada se radi o nabavi robe i usluga, odnosno manje
od 500.000,00 kn kada se radi o nabavi radova donosi se Odluka o imenovanju tri ili vise
ovlastenih predstavnika radi provedbe postupka nabave bagatelne vrijednosti, a od kojih ¢e
jedan biti zaduZen za koordinaciju aktivnosti i postupanja ostalih ovlastenih predstavnika koji
sudjeluju u postupku bagatelne nabave.

Clanak 6.

6.1. Za postupke bagatelne nabave za grupu B) i C) po ¢lanku 1.1. izraduje se obvezno
poziv za dostavu ponuda, a ukoliko je potrebno, ovisno o sloZzenosti predmeta nabave, i neka
dodatna dokumentacija.

Clanak 7.
7.1. Poziv za dostavu ponuda obvezno sadrzi slijedeée podatke:
- Naziv i sjediste narucitelja,
- Naziv i opis predmeta nabave,
- TroSkovnik,
- Nacin i rokove plac¢anja,
- Rok i mjesto isporuke robe/pruZanja usluga/izvréenja radova,
- Rok za dostavu ponude,
- Rok valjanosti ponude,
a ovisno o sloZenosti predmeta nabave i dodatna dokumentacija:
- TehniCke specifikacije predmeta nabave
- Projektnu dokumentaciju

- Crteze
- Planove i sl.



7.2. Za izradu dokumentacije za nadmetanje, ovisno o sloZenosti predmeta nabave i
potrebama, na odgovarajuci nagin se primjenjuju odredbe stavka 7.1. ovog Pravilnika.

Clanak 8.
8.1. Za bagatelnu nabavu za grupu B) i C) po &lanku 1.1.potrebno je zatraziti ponude od

najmanje tri gospodarska subjekta registrirana za obavljanje odredenih usluga, izvrdenje
radova ili isporuku roba. Za dono3enje odluke o odabiru, dovoljno je da je naruditelj poziv
uputio najmanje trojici subjekata , s tim da je za donosenje odluke dovoljno da se pozivu
odazove i samo jedan subjekt te da je njegova ponuda valjana.

8.2. Iznimno od stavka 8.1. ovog Clanka, ponuda se moZe traZiti i od manjeg broja
gospodarskih subjekata, u uvjetima kada ne postoji vie subjekata na trzistu ili kada se radi o
specificnim nabavama koje moZze izvr$iti samo odredeni gospodarski subjekt.

8.3. poziv za dostavu ponuda dostavlja se pute telefaksa, neposrednim putem, elektronickom
postom ili poStom uz obvezan dokaz da je dostava izvr§ena (faks potvrda, pecat i potpis,
povratnica, e-mail) istodobno, svakom gospodarskom subjektu.

Clanak 9.
9.1. Ovlasteni predstavnik iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika koji provodi postupak bagatelne

nabave obvezan je odmah po slanju poziva za dostavu ponuda, sluZzbeniku narucitelja koji je
inate zaduZen za poslove korespondencije sa strankama i suradnicima, zaprimanja poste i/ili
izrade urudzbenog zapisnika, dostaviti podatke o nazivu predmeta nabave, evidencijskom
broju, roku za dostavu ponuda i administratoru postupka kao i sve izmjene i dopune
navedenih podataka.

9.2. U postupcima bagatelne nabave za grupu B) i C) po &lanku 1.1. otvaranje ponuda ne
mora biti javno.

Clanak 10.
10.1. U postupcima bagatelne nabave za grupu B) i C) po &lanku 1.1.pregled i ocjenu

ponude/a obavljaju ovlasteni predstavnici Narutitelia te pritom sastavijaju zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda, a koji zapisnik zatim zajedno sa zaprimljenim ponudama i
prijedlogom odluke o odabiru/ponistenju dostavljaju odgovornoj osobi naruéitelja.

Clanak 11.

11.1. U postupcima bagatelne nabave za grupu B) i C) po &lanku 1.1.0bvezno je dono3enje
odluke o odabiru/ponistenju koja se na dokaziv na¢in obvezno dostavija ponuditeljima koji su
sudjelovali u postupku.

Clanak 12.
12.1. U postupcima nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 56.001,00 kn, a

manje od 200.000,00 kn za nabavu robe i usluga, odnosno manje od 500.000,00 kn za
nabavu radova, u slutaju donoSenja odluke o odabiru, sklapa se ugovor ili se izdaje
narudzbenica.

12.3. Potpisana narudzbenica se na dokaziv nacin dostavlja odabranom ponuditelju.

12.4. NarudZbenica/ugovor mora biti u skladu sa uvjetima odredenim u pozivu za dostavu
ponuda, dokumentaciji za nadmetanje i ponudi odabranog ponuditelja.



Clanak 13.
13.1. Ugovori skloplieni u postupcima bagatelne nabave sukladno odredbama ovog

Pravilnika unose se u Registar ugovora koji Narucitelj obvezno vodi.
Clanak 14,

14.1. Narucitelj je obvezan Cuvati potrebnu dokumentaciju i podatke kojima se obrazlazu
posebni sluCajevi i okolnosti svakog pojedinog postupka bagatelne nabave za potrebe
moguéeg kasnijeg opravdavanja svakog pojedinog postupka.

Clanak 15.
15.1. Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja.

Broj: 498/2014
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